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Genel Tanimlar

Merkez Miidiirii: Afyon Kocatepe Universitesi lst yénetimi tarafindan belirlenen vizyon,
misyon, amag ve ilkeler dogrultusunda; Merkezin vizyon ve misyonunu gergeklestirmek igin
merkez faaliyetlerini etkinlik, verimlilik ve etik ilkelere gbre planlayan, orgitleyen,
yonlendiren, koordine eden, kararlar alan ve denetleyen gorevliyi ifade eder.

Merkez Miidiir Yardimcisi: Afyon Kocatepe Universitesi list yénetimi tarafindan belirlenen
vizyon, misyon, amag¢ ve ilkeler dogrultusunda; Merkezin vizyon ve misyonunu
gerceklestirmek icin merkez faaliyetlerinin etkinlik, verimlilik ve etik ilkelerine gore
planlanmasi, orgltlenmesi, yonlendirilmesi, koordine edilmesi, kararlar alinmasi ve
denetlenmesi amaciyla ¢alismalarinda Merkez Mudiiriine yardimci olan gorevliyi ifade eder.

Merkez Yonetim Kurulu: Merkezin idari ve akademik konulari ile 2547 Sayili Yiksekégretim
Kanunu, Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi ve ilgili Yonetmelik cercevesinde
merkezin akademik ve idari faaliyetleriyle ilgili gindeme gelen her tirli konuyu goérisen ve
karara baglayan, toplam 5 lyeden olusan kurulu ifade eder.

Merkez Danisma Kurulu: Merkezin idari ve akademik konulari ile paydaslari ¢ergevesinde
merkez faaliyetleriyle ilgili glindeme gelen konular lzerinde goris bildiren kurulu ifade eder.

Birim Belge Yoneticisi: Birime gelen ve giden evraklarin akisinin hizli ve dogru bir sekilde
gerceklesmesi icin gerekli is ve islemleri yapan gorevliyi ifade eder.

Birim internet Sayfasi Sorumlusu: Birime ait internet sayfasini diizenleyen, kontrol eden,
glincel tutan, gerekli duyurularin ve haberlerin yayinlanmasini saglayan gorevliyi ifade eder.



T.C.

AFYON KOCATEPE UNIiVERSITESI
RADYO-TELEVIiZYON UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi
GOREV DAGILIM CiZELGESi

Gorevi/Unvani

Adi-Soyadi

Yetki ve Sorumluluklari

Madar/
Dog.Dr.

Ali Fikret AYDIN

Radyo-Televizyon Uygulama ve
Arastirma Merkezi Mudur Gorev
Tanimi gergevesinde belirtilen
gorevleri yapmak.

Mudur Yardimcisi/
Opr.Gor.

Taylan BASAT

Radyo-Televizyon Uygulama ve
Arastirma Merkezi Mudur
Yardimcisi Gérev Tanimi
cercevesinde belirtilen gorevleri
yapmak.

Maduar Yardimcisi/
Ars.Gor.Dr.

Hilya GOGERCIN TOKER

Radyo-Televizyon Uygulama ve
Arastirma Merkezi Mudur
Yardimcisi Gérev Tanimi
cercevesinde belirtilen gorevleri
yapmak.

Yénetim Kurulu Uyesi/
Dog.Dr.

Ali Fikret AYDIN

Radyo-Televizyon Uygulama ve
Arastirma Merkezi Yénetim Kurulu
Gorev Tanimi gergevesinde
belirtilen gorevleri yapmak.

Yénetim Kurulu Uyesi/
Dr.Ogr. Uyesi

Nazmiye KETE TEPE

Radyo-Televizyon Uygulama ve
Arastirma Merkezi Yonetim Kurulu
Gorev Tanimi gergevesinde
belirtilen gérevleri yapmak.

Yénetim Kurulu Uyesi/
Ogr.Gor.Dr

Halil UzDU

Radyo-Televizyon Uygulama ve
Arastirma Merkezi Yonetim Kurulu
Gorev Tanimi gergevesinde
belirtilen gorevleri yapmak.

Yénetim Kurulu Uyesi/
Opr.Gor.

Taylan BASAT

Radyo-Televizyon Uygulama ve
Arastirma Merkezi Yonetim Kurulu
Gorev Tanimi gergevesinde
belirtilen gérevleri yapmak.

Yénetim Kurulu Uyesi/
Ars.Gor.Dr.

Hiilya GOGERCIN TOKER

Radyo-Televizyon Uygulama ve
Arastirma Merkezi Yonetim Kurulu
Gorev Tanimi gergevesinde
belirtilen gorevleri yapmak.

Danisma Kurulu Uyesi/
Dog.Dr.

Ali Fikret AYDIN

Radyo-Televizyon Uygulama ve
Arastirma Merkezi Danisma Kurulu
GoOrev Tanimi gercevesinde
belirtilen gérevleri yapmak.

Birim Belge Yoneticisi/ Serdar DINC Radyo-Televizyon Uygulama ve

Bil.islt. Arastirma Merkezi Birim Belge
Yoneticisi Gérev Tanimi
cercevesinde belirtilen gorevleri
yapmak.

Birim internet Sayfasi Serdar DINC Radyo-Televizyon Uygulama ve

Sorumlusu/
Bil.islt.

Arastirma Merkezi Birim internet
Sayfasi Sorumlusu Gérev Tanimi
cercevesinde belirtilen gorevleri
yapmak.




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi :
RADYO-TELEVIZYON Revizyon Tarihi :
UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI Revizyon No

Gorev Unvani Merkez Midiirii

Ust Rektdr/Rektdr Yardimeisi

Yénetici/Yoneticileri

Astlari Merkez Akademik ve idari Personeli

Vekalet Eden Merkez Miidiir Yardimcisi

Gorevin Kisa Tanimi ilgili Mevzuat Cercevesinde, Afyon Kocatepe Universitesi ist ydnetimi
tarafindan belirlenen vizyon, misyon, amag ve ilkeler dogrultusunda;
Merkezin vizyon ve misyonunu gergeklestirmek i¢cin merkez
faaliyetlerinin etkinlik, verimlilik ve etik ilkelerine gore planlanmasi,
orglitlenmesi, yonlendirilmesi, koordine edilmesi, kararlar alinmasi ve
denetlenmesi

Gorev, Yetki ve -Merkezi temsil etmek ve Merkez galismalarinin diizenli ve etkin bir

Sorumluluklar sekilde yurutilmesini saglamak,
-Merkezin amaglarini gergeklestirmeye yonelik faaliyetler planlamak ve
ylritmek.
-Merkez Yonetim Kurulunu toplantiya ¢agirmak, glindemi hazirlamak
ve toplantiya baskanlik etmek,
-Merkezin idari ve mali islerini yGritmek,
-Yonetim Kurulu kararlarini yiriitmek,
-Yilsonu faaliyet raporlarini, yeni ¢alisma programlarini hazirlamak ve
Yonetim Kuruluna sunmak,
-Merkez Yonetmeligi ve ilgili mevzuatla verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

Gorevin Gerektirdigi 2547 Sayili Yitksek Ogretim Kanunu’nda ve 657 Sayili Devlet Memurlari

Nitelikler Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

..... Y [ -

Dog.Dr. Ali Fikret AYDIN
Merkez Miidiirii

ONAYLAYAN
..... y Sy -

Prof. Dr. Mehmet KARAKAS
Rektor




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi :
RADYO-TELEVIZYON Revizyon Tarihi :
UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI Revizyon No

Gorev Unvani Merkez Miidiir Yardimcisi

Ust Merkez Mudiirii

Yénetici/Yoneticileri

Astlari Merkez Akademik ve idari Personeli

Vekalet Eden -

Gorevin Kisa Tanimi ilgili Mevzuat Cercevesinde, Afyon Kocatepe Universitesi ist ydnetimi
tarafindan belirlenen vizyon, misyon, amag ve ilkeler dogrultusunda;
Merkezin vizyon ve misyonunu gergeklestirmek i¢cin merkez
faaliyetlerinin etkinlik, verimlilik ve etik ilkelerine gore planlanmasi,
orglitlenmesi, yonlendirilmesi, koordine edilmesi, kararlar alinmasi ve
denetlenmesi amaciyla calismalarinda Merkez Midirine yardimci
olmak.

Gorev, Yetki ve -Merkezin  amaclarini  gerceklestirmeye  yonelik  faaliyetlerin

Sorumluluklar planlanmasi ve yiritilmesine yardimci olmak,
-Merkezin amaglari g¢ergevesinde ulusal ve uluslararasi kuruluslarla
iletisim kurmak ve calismalar yapiimasina destek olmak,
-Merkez Mudurinln verecegi gorevleri yerine getirmek,
-Merkez Mudurinin olmadigi hallerde vekalet etmek,

Gorevin Gerektirdigi 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda ve 657 Sayili Devlet Memurlari

Nitelikler Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

..... R -

Ogr.Gor. Taylan BASAT
Merkez Miidiir Yardimcisi

ONAYLAYAN
..... Y [ -

Dog.Dr. Ali Fikret AYDIN
Merkez Mudiirii




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi :
RADYO-TELEVIZYON Revizyon Tarihi :
UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI Revizyon No

Gorev Unvani Merkez Miidiir Yardimcisi

Ust Merkez Mudiirii

Yénetici/Yoneticileri

Astlari Merkez Akademik ve idari Personeli

Vekalet Eden -

Gorevin Kisa Tanimi ilgili Mevzuat Cercevesinde, Afyon Kocatepe Universitesi ist ydnetimi
tarafindan belirlenen vizyon, misyon, amag ve ilkeler dogrultusunda;
Merkezin vizyon ve misyonunu gergeklestirmek i¢cin merkez
faaliyetlerinin etkinlik, verimlilik ve etik ilkelerine gére planlanmasi,
orglitlenmesi, yonlendirilmesi, koordine edilmesi, kararlar alinmasi ve
denetlenmesi amaciyla calismalarinda Merkez Midirine yardimci
olmak.

Gorev, Yetki ve -Merkezin  amaclarini  gerceklestirmeye  yonelik  faaliyetlerin

Sorumluluklar planlanmasi ve yiritilmesine yardimci olmak,
-Merkezin amaglari g¢ercevesinde ulusal ve uluslararasi kuruluslarla
iletisim kurmak ve calismalar yapiimasina destek olmak,
-Merkez Mudurinln verecegi gorevleri yerine getirmek,
-Merkez Mudurinin olmadigi hallerde vekalet etmek,

Gorevin Gerektirdigi 2547 Sayili Yitksek Ogretim Kanunu’nda ve 657 Sayili Devlet Memurlari

Nitelikler Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

..... R -

Ars.Gor.Dr. Hiilya GOGERCIN TOKER
Merkez Miidiir Yardimcisi

ONAYLAYAN
..... Y [ -

Dog.Dr. Ali Fikret AYDIN
Merkez Mudiirii




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi :
RADYO-TELEVIZYON Revizyon Tarihi :
UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI Revizyon No

Gorev Unvani Merkez Yonetim Kurulu

Ust Merkez Mudiirii

Yénetici/Yoneticileri

Astlari Merkez idari ve Akademik Personeli

Vekalet Eden -

Gorevin Kisa Tanimi Merkezin idari ve akademik konulari ile 2547 Sayili Yiksekogretim
Kanunu, Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi ve ilgili
Yonetmelik gercevesinde merkez faaliyetleriyle ilgili Kurul giindemine
gelen her tirld konuyu goriismek ve karara baglamak.

Gorev, Yetki ve -Merkez Mudiri tarafindan getirilen teklifleri gorismek ve karara

Sorumluluklar baglamak,
-Merkezin her tiirll faaliyetini planlamak ve yonetmek,
-Yilhk faaliyet raporunu onaylamak,
-Merkezin personel ihtiyacini tespit etmek ve talepte bulunmak,
-Merkezin ¢alisma programinin hazirlanmasi ve yritiilmesinde,
ihtiyaglar dogrultusunda yapilan hazirliklarin Rektorlige sunulmasinda
Midire yardimci olmak,
-Merkez Yonetmeligi ve ilgili mevzuatla verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

Gorevin Gerektirdigi ilgili kurul ve (Uyelerinin 2547 Sayih Yiksekégretim Kanunu,

Nitelikler Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi ve 657 Sayili Devlet
Memurlari Kanunu’nda belirtilen niteliklere sahip olmasi.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

..... R -

Dog.Dr. Ali Fikret AYDIN
Merkez Mudiirii

ONAYLAYAN
..... Y [ -

Prof. Dr. Mehmet KARAKAS
Rektor




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi :
RADYO-TELEVIZYON Revizyon Tarihi :
UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI Revizyon No

Gorev Unvani Merkez Danisma Kurulu

Ust Merkez Mudiiri

Yénetici/Yoneticileri

Astlari Merkez idari ve Akademik Personeli

Vekalet Eden -

Gorevin Kisa Tanimi Merkezin idari ve akademik konular ile paydaslari gergevesinde
merkez faaliyetleriyle ilgili glindeme gelen konular Uzerinde gorus
bildirmek.

Gorev, Yetki ve - Merkezin faaliyetleri ile ilgili olarak degerlendirmede bulunmak ve

Sorumluluklar istisari nitelikte goris bildirmek,

- Faaliyetler konusunda Merkez Yonetim Kuruluna danismanlik
yapmak,

- Merkezin faaliyetlerini gdzden gegirerek ilgili konularda gerekli
tavsiyelerde bulunmak,

- Yillik faaliyet raporunu ve galisma programini degerlendirmek,

- Yapilmis ve halen yiritilen ¢alismalar hakkinda goris bildirmek ve
onerilerde bulunmak,

- Bir sonraki ¢alisma yilina ait programlari degerlendirmek.

Gorevin Gerektirdigi ilgili kurul ve (Uyelerinin 2547 Sayih Yiksekégretim Kanunu,

Nitelikler Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi ve 657 Sayili Devlet
Memurlari Kanunu’nda belirtilen niteliklere sahip olmasi.

Bu dokiimanda aciklanan gérev tanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

..... R -

Dog.Dr. Ali Fikret AYDIN
Merkez Mudiirii

ONAYLAYAN
..... Y [ -

Prof. Dr. Mehmet KARAKAS
Rektor




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi :
RADYO-TELEVIZYON Revizyon Tarihi :
UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI Revizyon No

Gorev Unvani Birim Belge Yoneticisi

Ust Miidir/Mudir Yardimcilar

Yénetici/Yoneticileri

Astlari -

Vekalet Eden -

Gorevin Kisa Tanimi Birime gelen ve giden evraklarin akisinin hizli ve dogru bir sekilde
gerceklesmesi icin gerekli is ve islemleri yapmak.

Gorev, Yetki ve -Merkez ile ilgili tim yazisma islerini ylritmek,

Sorumluluklar -EBYS (izerinden gelen-giden evrak kayitlari, takibi ve dizenini
saglamak,
-Personele duyurulmasi gereken yazilarin ve diger duyurularin ilgili
personele teblig edilmesini saglamak.

Gorevin Gerektirdigi 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 sayili YOK Kanununda

Nitelikler belirtilen niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

..... Y [ -

Bil.islt. Serdar DING
Birim Belge Yoneticisi

ONAYLAYAN
..... y Sy —

Dog.Dr. Ali Fikret AYDIN
Miidiir




T.C. Dokiiman No

AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi :
RADYO-TELEVIZYON Revizyon Tarihi :
UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI Revizyon No

Gorev Unvani Birim internet Sayfasi Sorumlusu

Ust Miidir/Mudir Yardimcilar

Yénetici/Yoneticileri

Astlari -

Vekalet Eden -

Gorevin Kisa Tanimi Merkez Faaliyetleri ile ilgili glincel veri girislerini merkez internet
sayfasi “https://artuam.aku.edu.tr “ ye yapmak.

Gorev, Yetki ve -Merkez internet sayfasini diizenlemek,

Sorumluluklar -Kontrol etmek,
-Glncel tutmak,
-Gerekli duyurularin yayinlanmasini saglamak.

Gorevin Gerektirdigi 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 sayili YOK Kanununda

Nitelikler belirtilen niteliklere sahip olmak.
Bilgisayar, internet ve bilisim teknolojileri konusunda bilgi sahibi
olmak.

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

..... Y [ -

Bil.islt. Serdar DING
Birim internet Sayfasi Sorumlusu

ONAYLAYAN
..... y Sy —

Dog.Dr. Ali Fikret AYDIN
Miidiir



https://artuam.aku.edu.tr/

